
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ausschreibung duale Ausbildung: 

Kauffachkraft für Büromanagement (m/w/d) 

Deine Aufgaben 
 

• Erledigen von Verwaltungs- und 
Organisationsaufgaben 

• Erarbeiten von Konzepten für Sportangebote 
und -veranstaltungen 

• Leitung von Meetings und Sitzungen 

• Erledigen von Aufgaben im 
Rechnungswesen, Controlling und 
Personalwirtschaft 

Das solltest du mitbringen 
• Mittlerer Schulabschluss oder höher 

• Kaufmännisches Denken, Sorgfalt in der 
Arbeit und Durchsetzungsvermögen 

• Kommunikationskompetenz und 
Ausdrucksstärke  

• Organisatorische Fähigkeiten 

• Intensive und gelebte Leidenschaft für 
den Sport 

• Flexibilität hinsichtlich der Einsatzzeiten 
und -orte 

Das bieten wir 
• 3-jährige Ausbildung (Ausbildungsbetrieb 

und Berufsschule in Dessau-Roßlau) 

• Persönliche Ausbildungsbetreuung  

• Vertiefung der Schulfächer Mathematik, 
Deutsch, Wirtschaft und Sport 

• Einsatz- und Vertiefungsmöglichkeiten an 
verschiedenen Arbeitsorten (Verwaltung, 
Turn- und Sporthallen) 

• Kennenlernen des organisierten Sports in 
Sachsen-Anhalt 

• Erwerb der Übungsleiterfachlizenz C und 
einer Schiedsrichterlizenz 

 

 

 

 

 

 

Informiere Dich! 

• Homepage www.bvsa.de  

• Facebook Basketball-Verband Sachsen-Anhalt 

• Instagram bvsa_basketball 

Ausbildung beim BVSA 

Die Wochenarbeitszeit beträgt 40 Stunden. Der 
Einsatz ist ganztägig und beinhaltet auch Arbeiten 
am Wochenende. Die Gestaltung der Arbeitszeit 
richtet sich nach dem Arbeitsablauf der Einsatzstelle 
und wird mit Dir abgesprochen. 

Bewirb Dich jetzt! 

Bis zum 21. August 2022 hast Du Zeit, Deine 
Bewerbung mit kurzem Motivationsschreiben und 
Darstellung Deiner bisherigen sportlichen Erfahrung 
sowie einer kurzen Erklärung, warum du Dich für 
eine Ausbildung bei uns interessierst, einzureichen. 
Bitte sende Deine Unterlagen an den unten 
genannten Kontakt. 

Kontaktdaten:  
Carsten Straube 
Mail: carsten.straube@bvsa.de 
Tel.: (0171) 941 84 80 
Basketball-Verband Sachsen-Anhalt  
Bertolt-Brecht-Str. 29 
06844 Dessau-Roßlau 


