BASKETBALL-VERBAND SACHSEN-ANHALT E.V.

Stellenausschreibung [S3VASTAY

Position Leiter Geschaftsstelle (m/w/d)

Einordnung in Organisation = Anstellung auf Basis einer Beschaftigung im Umfang von 25 Stunden pro Woche

Bewerbungsschluss 30.11.2020
Arbeitsbeginn 01.01.2021 oder 01.02.2021
Befristung bis 30.06.2022 (eine Verlangerung wird angestrebt)

TATIGKEITSBESCHREIBUNG

Als Leiter/in der Geschéftsstelle in Dessau-RoBlau sind Sie maBgeblich an der taglichen Arbeit in der Geschaftsstelle vorwiegend im
Verwaltungs- und Finanzbereich, der Offentlichkeitsarbeit sowie der Veranstaltungsorganisation und -betreuung beteiligt. Die Arbeitszeiten
kdnnen uUberwiegend flexibel gestaltet werden.

Sie sind dem BVSA-Vorstand (Dienstaufsicht) unterstellt. Die Stelle ist bis 30.06.2022 befristet. Abhdngig von den zur Verfiigung stehenden
Finanzmitteln ist eine Verlangerung der Stelle tiber den 30.06.2022 angestrebt.

AUFGABEN & PFLICHTEN

— Allgemeine Verwaltungsarbeit in der Geschéftsstelle in Dessau-RoBlau in enger Zusammenarbeit mit dem Vorstand
— Datenpflege, Lizenz- und Mitgliederverwaltung

— Erstellung von Dokumenten und Materialien

— Unterstiitzung des Rechnungs- und Finanzwesens

— Organisation und Betreuung von BVSA-Veranstaltungen

— Zusammenarbeit mit Partnern, Gremien und Ehrenamtlichen des Basketballsports in Sachsen-Anhalt
ANFORDERUNGEN & KOMPETENZEN

— Teamfahigkeit, hohes soziales Verantwortungsgefihl

— Organisations- & Kommunikationsfahigkeit

— Grundkenntnisse in der Buchhaltung

— PC-Kenntnisse (Textverarbeitung, OpenOffice)

— Fuhrerschein Klasse B

— Bereitschaft zu gelegentlichen Arbeiten an den Wochenenden

— Wiinschenswert: Erfahrung in ehrenamtl./hauptamtlicher Tatigkeit in der Vereins-/Verbandsarbeit (vorzugsweise im Basketballsport)

— Die Stelle ist ausdricklich auch offen fiir Studierende und Berufseinsteigende.

Bewerbungen inklusive Gehaltsvorstellung sind bis zum 30.11.2020 zu richten an:
Basketball-Verband Sachsen-Anhalt e.V.

Herr Thomas Schaarschmidt

Bertolt-Brecht-StraBe 29

06844 Dessau-RoBlau

oder per Mail
thomas.schaarschmidt@bvsa.de



